
 
 
 

                       บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ             โรงเรยีนคลองขลุงราษฎร์รังสรรค์                        
ที…่………………… วันที่…………เดือน……………………พ.ศ……………….. 
เรื่อง     ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ                            
 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนคลองขลุงราษฎร์รังสรรค์ 
 

  ตามท่ีโรงเรียนอนุมัติให้ข้าพเจ้าไราชการ………………………………………………………………………………….. 
ตามค าสั่งที…่………………………ระหว่างวันที่…….เดือน…………….……พ.ศ………….ถึงวันที่…….เดือน……………..พ.ศ………..นั้น
ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอใช้รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน…………………………………………………………………………… 
โดยออกเดินทางจาก………………………….…………ถึง………..………………………รวมระยะทาง………………………..........กิโลเมตร    
เหตุที่ใช้รถยนต์ส่วนตัวเนื่องจาก……………………………………………………………………………………………………………….…………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบอนุญาต 
 
       ลงชื่อ……………………………………………ผู้เดินทาง 
                                 (………………………….……………..) 
 
 ควรโปรดอนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวตามเสนอ  
 
                          ลงชื่อ……………………………….….เจ้าหน้าทีก่ารเงิน 
             (นางสาวเครือวัลย์ ปัญญา) 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นรองผู้อ านวยการ ฝ่ายบริหารงบประมาณ 
............................................................................ 
............................................................................ 
 
 

ลงช่ือ วา่ท่ี ร.ต...................................................... 
                             (บญุเพชร  ด้วงมลู) 
             รองผู้อ านวยการ ฝ่ายบริหารงบประมาณ  

ความเห็นผู้อ านวยการโรงเรียนคลองขลงุราษฎร์รังสรรค์ 

............................................................................ 

............................................................................ 
  
 
           ลงช่ือ...................................................... 
                             (นายเอกวิทย์ มัง่อะนะ) 
          ผู้อ านวยการโรงเรียนคลองขลงุราษฎร์รังสรรค์  


