
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียนคลองขลุงราษฎร์รังสรรค์ 

วันที่................เดือน......................................พ.ศ............................  
เรื่อง ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ 
   

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนคลองขลุงราษฎร์รังสรรค์ 

  ตามท่ีโรงเรียนอนุมัติให้ข้าพเจ้าไปราชการ....................................................................................  

ค าสั่งที่.............................ระหว่างวันที่........ เดือน....................พ.ศ............ถึงวันที่..........เดอืน....... ..............พ.ศ........นั้น

ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอใช้รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน...................................................................... ..............

โดยออกเดินทางจาก............................................ถึง......................... ...........รวมระยะทาง...................................กิโลเมตร 

เหตุที่ใช้รถยนต์ส่วนตัวเนื่องจาก............................................................................................. ............................................ 

.................................................................................................................................................. ..........................................

......................................................................................... ...................................................................................................  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบอนุญาต 

        ลงชื่อ .............................................ผู้เดินทาง 

                       (.................................................) 
  ควรโปรดอนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวตามเสนอ 
 

ลงชื่อ................................................เจ้าหน้าที่                        
        (นางสาวเครือวัลย์  ปัญญา)  

   
 
    อนุญาต 
    ไม่อนุญาต..................................... 
 
        ลงชื่อ.......................................................... 
          (นายวิรัช  วันบรรเจิด) 
 
 
 

ผู้อ านวยการโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย ก าแพงเพชร 

รักษาการในต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนคลองขลุงราษฎร์รังสรรค์ 

 


