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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ	โรงเรียนคลองขลุงราษฎร์รังสรรค์
วันที่................เดือน......................................พ.ศ............................
เรื่อง	ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ
		
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองขลุงราษฎร์รังสรรค์
		ตามที่โรงเรียนอนุมัติให้ข้าพเจ้าไปราชการ....................................................................................
คำสั่งที่.............................ระหว่างวันที่........ เดือน....................พ.ศ............ถึงวันที่..........เดือน.....................พ.ศ........นั้นข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอใช้รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน....................................................................................โดยออกเดินทางจาก............................................ถึง....................................รวมระยะทาง...................................กิโลเมตร
เหตุที่ใช้รถยนต์ส่วนตัวเนื่องจาก.........................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบอนุญาต
								ลงชื่อ .............................................ผู้เดินทาง
							                (.................................................)
		ควรโปรดอนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวตามเสนอ

ลงชื่อ................................................เจ้าหน้าที่                       
        (นางสาวเครือวัลย์  ปัญญา)				

    อนุญาต
    ไม่อนุญาต.....................................

        ลงชื่อ..........................................................
	         (นายเอกวิทย์  มั่งอะนะ)
      ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองขลุงราษฎร์รังสรรค์
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